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1. BEVEZETO

Kedves Sziilok és Vendégek!
Hazirendiink az érvényes jogi szabalyozokat figyelembe véve, a hozzank jaré gyermekek és sziilok érdekeit szem el6tt
tartva késziilt, ami tiikr6zi Nevelotestiiletiink szellemiségét és szabalyozza az dvodank belso életét.
Kérjiik szives egytittmiikodésiiket!

1.1. A Hazirend célja, hogy eldirdsai:

* Biztositsak az 6voda torvényes miikodését,
* Biztositsak az 6vodai nevelés zavartalansagat,
* Biztositsdk a Pedagdgiai Programban valamint a Szervezeti- és Miikodési Szabalyzatban foglaltak megvaldsitasat,

* Biztositsak a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasanak modjat, a gyermek dvodai életrendjével kapcsolatos
rendelkezéseket.

1.2. A Hazirend hatalyai:

* A Hazirend személyi hatilya a gyermekekre, a pedagoégusokra, az intézménnyel valamennyi munkajogi viszonyban allé
alkalmazottjara és a gyermekek torvényes képviseldiként jogaikat gyakorlo, kotelezettségeiket teljesitd sziilokre,
gondviselokre terjed ki.

* A Hazirend idobeli hatdlya a gyermekek és sziileik vonatkozasaban a beiratkozaskor (az intézményi gyermeki jogviszony
kezdetekor) keletkezik és az intézményi gyermeki jogviszony megsziinéséig tart, kiterjed a teljes nevelési évre, beleértve a
sziineteket is.

* A Hazirend teriileti hatdlya magaba foglalja azokat a magatartési szabalyokat is, mely az 6vodaba érkezéstdl az onnan valo
tavozasig, valamint az intézmény teriiletén kiviili 6voda 4&ltal szervezett programokra, foglalkozasokra is Kkiterjed.
Amennyiben az Ovoda olyan nrogramot szervez, melyen a térvényes képviseldk is részt vesznek (Sziireti mulatsag,
karacsonyi kézmiives délutan stb.), abban az esetben a gyermekekért felelosséget az értesitendd hozzatartozé vallalja.

1.3. A Hazirend hatdlyba lépésére vonatkozd szabalyok:

* A Hazirendet az intézmény igazgatoja késziti el, a nevel6testiilet véleményezi és fogadja el.
* A Hazirend elfogadasakor, illetve médositasakor a sziiloi szervezet véleményezési jogot gyakorol.

* A Hazirendet a nevelGtestiilet részér6l az intézmeény igazgatdja irja ala.

1.4. A Hazirend nyilvanossagra hozatala:

A Hazirendet az intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni. Ennek hidnyaban a hazirendet ki kell fliggeszteni a
kézponti faliujsagra, oly modon, hogy azt a sziilok szabadon megtekinthessék.

A Hazirend egy-egy példanyat at kell adni:

* A sziil6i szervezet elnSkének,

» Valamennyi pedagogusnak és egyéb foglalkoztatottnak,

* A gyermek sziil6jének az dvodaba torténd beiratkozaskor,

* A Hazirend valtozéasakor a Héazirendet ismételten nyilvanossagra kell hozni, a Hazirend egy-egy példanyat ismét at kell adni
az érintetteknek.
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2. AZ OVODA LEGFONTOSABB ADATAI

Intézmény neve: Rakosmenti Makvirdg Ovoda

Cime: 1173 Budapest Ujlak utca 108.

Telefon: 256-6882

E-mail: ovoda@makviragok.hu

Weblap: www.makviragok.hu

Az 6vodai csoportok szama: 8 csoport

A maximalisan engedélyezett 1étszam: 240 16

Meghatarozé fotevékenység szakagazat szama: 851020 Ovodai nevelés

Alaptevékenység kormanyzati funkciészam: 091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

091120 SNI gyermekek 6vodai nevelésének elldtdsanak szakmai
feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetésének feladatai
096015 Gyermekétkeztetés
096025 Munkahelyi étkeztetés

Az 6voda nyitva tartdsa: 06%-18%

Feliigyeleti szerve, fenntartéja: Budapest Févaros XVII. keriilet Rakosment Onkormanyzatanak
Képviselo- testiilete

Cime: 1173 Budapest, Pesti ut 165.

Telefonszama: +361253-3300

3. ALTALANOS TUDNIVALOK

3.1. A Hazirend jogszabdlyi hiitere:
A Héazirend a nemzeti koznevelésrél szolo 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban Nkt.), a nevelési-oktatasi

intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl szolo 20/2012. (VIIL. 31.) BM rendelet, a
2023. évi LILtv. a pedagogusok uj életpalyararol (Putv.), a 401/2023. (VIIL.30.) Korm. rendelet a pedagégusok uj
életpalyajarol szolo 2023. évi LIL torvény végrehajtasarol, valamint a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi
igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. torvény alapjan késziilt.

Ki kell kérni a Sziildi Szervezet véleményét a Hazirend elfogadasa el6tt [20/2012. (VIII. 31.) BM rendelet 122. § (9)
bek.] 20/2012. (VIII.31.) BM-rendelet 5.& (1) bekezdése a) pontja.

3.2. A gyermek jogai:

+ A gyermeknek joga, hogy az 6vodaban biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék, dvodai életrendjét pihendids,
szabadid®, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetéség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden
alakitsak ki.

+ Személyiségét, emberi méltosagat, jogait tiszteletben kell tartani, védelmet kell szamara biztositani a fizikai és a lelki
er0szakkal szemben. A gyermek nem vethetd ala testi fenyitésnek.

» Hogy személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és maganélethez valo jogdt az 6voda tiszteletben tartsa, € joganak
gyakorldsa azonban nem korlatozhat masokat e jogainak érvényesitésében.

4
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» Hogy képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben, oktatasban részesiiljon.

* Hogy allapotanak, személyes adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatdsban- kiilonleges gondozasban, rehabilitacids
célu ellatasban részesiiljon, és életkoratdl fliggetlentil a pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért.

* Joga, hogy csalddja anyagi helyzetét6l fliggben téritésmentes étkezésben részesiiljon.

* Joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon.

3.3. A gvermek kotelességei:

* Intézményes nevelés keretei kozott az 6vodai foglalkozasokon részt venni, a tankotelezettséget teljesiteni,
« Ovni sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

* Az értesitend6 hozzatartozo hozzéjarulasa esetén részt venni egészségiigyi szilirdvizsgalaton.

3.4. Az értesitendé hozzitartoz6
jogai:
* Az értesitend6 hozzatartozot megilleti a nevelési-oktatasi intézmény szabad megvalasztasanak joga.

» Gyermeke neveléséhez igénybe vegye a Pedagogiai Szakszolgélat intézményét.

« Joga, hogy megismerje az intézmény pedagdgiai programjat, hazirendjét, tdjékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.

* Joga, hogy rendszeres és érdemi tdjékoztatast kapjon gyermeke magaviseletérol, fejlodésérol, a gyermeke neveléséhez
segitséget €s tanacsokat kapjon.

* A értesitendd hozzatartozo kezdeményezheti Ovodaszék, Sziil6i Szervezet létrehozasat, részt vehet és kozremiikodhet
annak tevékenységében, munkajaban.

* A nevelési-oktatasi intézmény igazgatoja hozzajarulasaval részt vegyen az dvoda éltal szervezett Nyilt Napokon.

* Személyesen vagy képviseldi ttjan részt vegyen az érdekeit érintd dontések meghozataléban.

3.5. Az értesitend6  hozzatartozo

kotelességei:

* Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlesi fejlodéséhez sziikséges feltételekrdl és arrdl, hogy gyermeke
teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez minden téle elvarhatd segitséget, egviittmiikddve az intézménnyel,
figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését.

* Fizesse be a megadott hatariddig, és a megadott mdédon (atutalds) a gyermeke étkezését.
* Biztositsa gyermeke dvodai nevelésben valo részvételét, tovabba tankotelezettségének teljesitését.

* Tiszteletben tartsa az dvoda igazgatdja, pedagdgusai, alkalmazottai emberi mélidsagat és jogait, tiszteletet tanusitson
irantuk.

* Az értesitendd hozzatartozé kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabbéd biztositsa
gyermekének az dévodapszicholdgusi vizsgélaton €s a fejleszté foglalkozasokon vald részvételét, ha a tanuldval foglalkozd
pedagogusok kezdeményezésére a nevelotestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének az
értesitendd hozzatartozd nem tesz eleget, a kormanyhivatal kotelezi a sziil6t kotelezettségének betartaséra.

4. AZ OVODA MUKODESI RENDJE

4.1. Az 6vodai felvétel feltételei, az dtvétel rendje:

* Az dvodai felvétel, atvétel irasbeli jelentkezés alapjan torténik, az értesitendd hozzatartozé gyermeke Ovodai felvételét,
atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos. Az évkozi felvételi kérelmek atfutdsi ideje az étkezés
megrendeléséhez sziikséges dokumentumok meglétének fliggvényében 10 munkanapot vesz igénybe, szabad férdhely esetén.

* Az 6voda a gyermek 3 éves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény. Az dvoda felveheti azt a gyermeket is,
aki a 3. életévét a felvétel évében, oktdber 15-ig betdlti a 3. életévét, feltéve, ha az érintett telepiiléseken lakdhellyel, ennek
hidnyéban tartozkodasi hellyel, vagy a keriiletben munkahellyel rendelkez6 3 éves és annél id6sebb gyermek ovodai felvételi
kérelme teljesithetd.

* A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a 3. életévét betolti, a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi
4 6raban 6vodai foglalkozasban kell részt vennie.
» Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes 6vodai életet magaba foglald foglalkozasok keretében

folyik.
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* Az évodai beiratkozas a fenntart6 altal kijelolt beiratasi idészakban torténik. Az 6voda — a fenntart6 altal meghatérozottak
szerint — a jelentkez€s idejét €s modjat a hatarido elétt legalabb 30 nappal koteles nyilvanossagra hozni. A sziil6k a beiratast a
sziikséges kozokiratok bemutatasaval tehetik meg (gyermek nevére kiallitott személyi azonosité és lakcimet igazolo hatésagi
igazolvany, tovabba az értesitendé hozzatartozé személyi azonositd és lakcimet igazol6 hatosagi igazolvanya). Az 6vodai
jogviszony a beiratas napjan jon létre, ez a felvétel id6pontja. A gyermek az évodai jogviszonyon alapulé jogai koziil az
ovodaba 1épési jogot a nevelési év elsd napjatol gyakorolhatja.

* Elvalt, vagy valofélben 16v6 sziil6k esetén a birosag, vagy gydmhatdsag jogerds dontésének megfelelden jarunk el.
*Az 6voda nem lathatési és kapcsolattartasi teriilet.

+Kiilfoldi allampolgar esetén a gyermek tartdzkodasi engedélye is sziikséges, melynek szamat az 6voda Felvételi és
mulasztasi napldjaban is rogziteni kell.

A nem magyar allampolgar kiskoru akkor valik 6vodai ellatdsra jogosultta, tovabba akkor tankdteles Magyarorszagon, ha: -
a menedékjogrol szolo térvény rendelkezései szerint a magyar allampolgarokkal azonos

jogok illetik meg, - a szabad mozgas és tartozkodas jogaval rendelkezé személyek beutazdsardl és tartézkoddsarol szolo
torvény szerint a szabad mozgas és tartozkodas jogat Magyarorszagon gyakorolja, - a harmadik orszagbeli allampolgarok
beutazasar6l és tartdézkodasarol szolé torvény hatdlya ald tartozik és bevandorolt vagy letelepedett jogallasu, vagy
Magyarorszag teriiletén valo tartdzkodasra jogosito engedéllyel rendelkezik.

* A feltételek meglétét a tanuld nevelési-oktatasi intézménybe torténd felvételénél igazolni kell.

« Ovodai nevelésre kotelezett gyermek sziiloje, amennyiben gyermeke az dvodakotelezettséget kiilfoldon teljesiti, koteles
arr6l a beiratkozas idejének utols6 hatarnapjat kdvetd 15 munkanapon beliil irdsban értesiteni a gyermek lakohelye, annak
hianyéban tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzot.

* A napi 4 Oraban Ovodai nevelésre kotelezett, az Ovodaval jogviszonyban all6 gyermek sziil6je, ha gyermeke az
ovodakotelezettségét a jovoben kiilfoldon teljesiti, elozetesen koteles értesiteni a gyermek lakohelye, annak hidnyaban
tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzot.

* A gyermeket elsésorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében lakik, illetleg ahol sziil6je dolgozik.
A felvételrdl, atvételrdl az 6voda igazgatdja dont. Ha a jelentkezok szama meghaladja a felvehetd gyermekek szamat, az
igazgato, amennyiben az 6voda fenntartdja tobb dvodat tart fenn, az 6voda fenntartoja bizottsdgot szervez, amely javaslatot
tesz a felvételre.

* A felvételt nyert gyermeket az értesitendd hozzatartozé koteles rendszeresen 6vodaba jaratni.

+ Az 6voda igazgatoja az dvodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontését irasban, a kérelem elutasitdsara vonatkozo
dontését hatarozati forméaban kozli a sziildvel. Az 6vodai nevelésben vald részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az
ovoda igazgatdja a dontésrol értesiti az el6z6 6voda igazgatojat.

« Az 6voda igazgat6ja értesitést killd a jegyzének, ha az 6vodai nevelésre kotelezett gyermeket nem irattak be, illetve
lak6helye, tartézkodasi helye nem kozintézmény felvételi korzetében van.

+ Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba valo beosztisarol az igazgaté dont, a sziilok és az Ovodapedagdgusok
véleményének figyelembevételével.

« A SNI gyermek felvételérol a Szakértdi és Rehabilitacids Bizottsag Szakvéleménye alapjan az igazgaté dont melynek
kritériumai: - a Szakértéi Bizottsag kijelolte az dvodat, - a gyermek kozosségbe illeszthetdsége, integralhatésaga, - az egyes
fogyatékossagok esetében eléforduld kismértékii inkontinencia, - segédeszkdzzel, vagy anélkiil torténd helyvaltoztatas, illetve
megtanithatdsaganak lehetosége, - alapfoku onkiszolgalasi szint megtanithatosiganak jelei, - az esetlegesen tarsuld
fogyatékossadg maximum enyhe mértéke.

4.2. Az 6vodai elhelyezés megsziinése:
* A jegyzb a értesitendd hozzatartozo kérelmére engedélyt adott a gyermek dvodabdl torténd kimaradaséra.

* A gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan.

* A értesitend6 hozzatartozo irasban lemond gyermeke féréhelyérol.

* A gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan.

Az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles kort.

* Ha az 6vodai elhelyezés megsziinik, akkor a gyermeket térolni kell az 6voda nyilvantartdsabol.

4.3. Az 6vodakotelezettség aléli felmentés:
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2015. aprilis 22-én lépett hatilyba A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl, valamint a koznevelési intézmények
névhasznalatarol szol6 20/2012. (VIIL. 31.) BM rendelet mddositasarol szolé 22/2015. (IV. 21.) BM

rendelet, amely — tobbek kozott — a kotelezd 6vodai nevelésben vald részvétel alol torténd felmentés eljarasi szabalyait is
tartalmazza.

A haroméves kortdl kotelezé dvodéaba jaras aldl a sziilonek lehet6sége van felmentést kérni. A koznevelésrol sz616 tor-
vény 8. § (2) bekezdése alapjan a felmentésrdl telepiilési onkormanyzati fenntartdst 6voda esetén a jegyzo,
egyhazi- és maganfenntartasi dvoda esetében a fenntarté dont.

A felmentést a sziilének kell kérelmeznie, a jegyzo, a fenntart6 pedig csak az igazgatd, valamint a védénd egyetértésével,
a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, kizarolag az 6todik életév betoltéséig adhat felmentést a kotelez6 dvodai neve-
lésben val6 részvétel aldl.

A sziilének a felmentés iranti kérelmét meg kell indokolnia, az indok a gyermek csaladi koriilményeivel,
képességeinek kibontakoztatasaval, illetve a gyermek sajatos helyzetével sszefliggd ok, koriilmény lehet.

A miniszteri rendelet 20. §-anak mddositott (2) bekezdése az dvodakételes koru gyermekekre vonatkozd altalanos beira-
tasi kotelezettség aldl harom esetben tesz kivételt, mégpedig

- a csaladi napkéziben,

- a bolcsddei ellatasban részesiild, valamint

- a felmentett gyermek esetében.

Ebbdl adddoan a kitelezé 6vodai nevelésben valo részvétel aldli felmentési kérelmet — foszabély szerint — az dvodai
beiratkozasig, azt megel6zden kell a sziildnek eldterjesztenie, ezaltal még az dvodai jogviszony létrejotte el6tt dontés
sziiletik a felmentésrél, igy minden szerepld szdmara egyszerlibb a dontéshozatal.

A miniszteri rendelet alapjan az a sziil6, aki felmentést kér a kotelezd dvodai nevelésben vald részvétel alol, minden év-
ben aprilis 20-ig azaz az 6vodai beiratkozasra jogszabélyban el6irt idoszak elsd napjaig — koteles benyutjtani kérelmét a
gyermek lakohelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye szerint illetékes jegyzohodz, valamint a kérelem méasolatat a kote-
lez6 felvételt biztositd 6voda igazgatdjdhoz.

Mérlegelési jogkor

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a jegyzonek, a fenntartonak a sziil6i kérelem kérdésében mérlegelési jogkore van, azaz a
gyermek egyéni koriilményeinek alapos vizsgalata, mindenekel6tt annak szem eldtt tartasaval kell dontenie, hogy a ké-
relmezett megoldas valdban a gyermek érdekét szolgalja-e, és nem fogja-e hatraltatni késdbb az iskolai tanulméanyok
megkezdését.

A csaladi koriilményekre, a sajatos helyzetre valo hivatkozas lehetdsége nem segitheti el6 példaul azt, hogy héatranyos
helyzetii gyermekek ilyen modon maradjanak ki az iskolai kozosségi életre felkészitd 6vodai nevelésbol.

A jegyzd a kérelemrdl a kozigazgatasi hatosagi eljaras keretében, hatarozati formaban dont, amely ellen jogorvoslat vehe-
to igénybe.

4.4. A beiskolazas évodai feladatainak szabdlyai és eljarasi rendje:

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 3 1. napjaig a hatodik életévét betolti, tankstelessé valik.

A tankotelezettség megkezdésének feltétele, hogy a gyermek értelmi, lelki, szocidlis és testi fejlettségének allapota elérje az

iskoléba Iépéshez sziikséges szintet.

A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan kezdddik. A értesitendd hozzéatartozé kérelmére a felmentést

engedélyez6 szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben vehet részt.

A értesitendd hozzatartozd kérelmét az iskolakezdés évének januar 15-ig nyujthatja be a felmentést engedélyezd szervhez,

az Oktatasi Hivatalhoz.

Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, akkor csak szakért6i bizottsag rendelhetd ki, és a fliggd hataly dontésben nem

kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasarol.

Ha a szakértoi bizottsag a sziil6i kérelem benyujtasara nyitva allé hatarido eldtt a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai

nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziili kérelem benyujtasara nincs sziikség.
7
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Ha a gyermek az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést engedélyezé szerv a értesitendd
hozzatartoz6 kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora elétt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

5. A NEVELESI EV RENDJE, AZ OVODA NYITVATARTASA

5.1. A nevelési év rendje:

+ Az adott nevelési év helyi rendje minden évben az évoda munkatervében taldlhaté melyet az 6voda igazgatoja készit el a
torvényi eldirasoknak megfelelden.

* Az 6vodai nevelési év szeptember 1- t6l a kovetkezd év augusztus 31- ig tart.

* Nevelés nélkiili munkanapokra évente 6t alkalommal ad lehetdséget a 20/2012. (VIIL. 31.) BM rendelet 3. § (5)
bekezdése, ennek engedélyezésérdl a fenntarté dont. Az idépontokrol a fenntartd dontését kovetden tdjékoztatjuk a Sziiloi
Szervezetet, illetve az adott idopont el6tt legalabb 1 héttel a falitijsagon meghirdetjiik.

Indokolt esetben iigyeleti elhelyezést biztositunk.
* Az 6voda nyari zarva tartasardl legkés6bb februar 15- ig tajékoztatjuk a sziiloket.

* A nyéri honapokban az 6voda 6t hétig nem iizemel a sziikséges karbantartasi, feldjitasi, takaritdsi munkélatok elvégzése
érdekében. A zaras idejére a gyermekeket az iigyeletes évoda fogadja.

« Az iskolai tanitési sziinetekben, illetve amennyiben a gyermeklétszam nagymértékii valtozasa indokolja, sziikségessé teszi,
a teljes nyitvatartasi iddben, rugalmas csoportszervezéssel biztositjuk az voda miikddtetését.

5.2. A nyitva tartas és iigyintézés rendje:

* Az 6voda hétfotol — péntekig, reggel 06% — 18% oraig tart nyitva.
* Reggel 06%° — 07% és délutan 17%° — 18% o6ra kozott a gyermekek az erre kijelolt tigyeletes csoportban tartézkodnak. A
gyiilekezés helyérol a falitijsagon tajékoztatjuk a sziiloket.

* A reggeli és az esti ligyeletet csak a munkahellyel rendelkez6 értesitendd hozzatartozé gyermeke veheti

igénybe.

« Az 6vodaban a gyermekek torvényes képviseldi hivatalos iigyeiket (taniigy-igazgatédsi, ebédbefizetés, dvodalatogatasi
igazolasok) reggel 08% — 16% dra kozott intézhetik.

* A gyermekek fejlodésével kapcsolatos tajékoztatas a Munkaterv nevelési év rendjében leszabalyozott médon (fogado ora,
sziil8i értekezlet), rendkiviili esetekben az igazgaté altal engedélyezett, elére egyeztetett idépontban lehetséges.

5.3. Az érkezés és tavozas rendje:

+ A gyermekek védelme érdekében és a napirend tevékenységeinek folyamatos biztositdsa érdekében kérjiik, a gyermekek
reggel 08°'- ig érkezzenek be az Gvodaba.

« Intézményiink dolgozdi csak az épiiletbe bekisért és az dvodapedagdgusnak személyesen atadott gyermekért tudnak
felelosséget vallalni.

« A értesitendd hozzatartozé gyermeke atoltoztetése utan gyermekét a sajat csoportjaba, illetve a gyiilekezésre kijelolt
csoportba az 6vodapedagdgusnak adja at.

« Hazaindulaskor az 6vodapedagogustol atvett gyermek biztonsagaért a értesitendd hozzatartozé felel.

* A késobb érkezdk lehet6leg ne zavarjak a megkezdett tevékenységet.

+ A gyermeket a nap folyaman indokolt esetben elviheti az 6vodabol a torvényes képviseld, vagy az altala megjelolt személy,
az 6vodapedagogussal valo eldzetes egyeztetés utan (javasolt napkdzben 1230 — 13% 6ra kozott, vagy 15% ora utan).

« Ha a torvényes képviseld, ill. akit az év eleji adatszolgaltataskor nyilatkozatdban megjelolt felndtt koru nem tud
gyermekéért jonni, kérjiik telefonon, vagy irasban jelezze azt! Amennyiben a gyermekért 14 éven feliili, de 18 éven aluli
személy érkezik, csak a torvényes képviseld altal irt kérelmet all médunkban elfogadni. A kérelemnek tartalmaznia kell a
torvényes képviseld nevét, a gyermekért érkezd személy nevét, lakcimét, a kérelmezd aldirasat, a pontos datumok
megjelolésével.
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5.4. A gyermekeink biztonsaga érdekében hozott intézkedések:

» Gyermekeink biztonsaga, és nyugalma érdekében a bejarati ajtét de. 08°°-t61 123°—ig, és délutan, a pihend id6 alatt
13%°— 15% 6raig zarva tartjuk!

Az 6voda mindkét bejarati ajtajat kérjiik, rendeltetésének megfelelden hasznaljak!

» Gyermekink érdekében a bejarati ajtok elektromos nyitdgombijat csak felndtt hasznalhatja!

* A torvényes képvisel6 vagy megbizottja a gyermekéért koteles minden esetben bejonni az épiiletbe és a tobbi gyermek
biztonsaga érdekében a bejarati ajtot kilincsre zarni!

* Kérjiik, hogy a napi élet zavartalansaga érdekében a gyermek dvodapedagogusat csak fontos tigyben hivjék telefonhoz (06-
1/256-6882), ha lehetséges 11%° — 113°kdzott. Az 6vodapedagégusok, és a nevelomunkat segiték sajat mobiltelefonjaikat
a gyermekek kozott nem hasznélhatjak.

*Az 6vodapedagogust foglalkozasok kozben nem hivhatjak ki, mivel 6 a teljes csoport biztonsagaért felel.

» Az intézmény teriiletére illetve az dvoda 4ltal az intézményen kiviil szervezett foglalkozasokra, vagy rendezvényekre tilos
behozni, illetve oda elvinni minden olyan targyat és anyagot, melyek veszélyesek vagy veszélyesek lehetnek az életre,
egészségre €s testi épségre, alkalmasak a koznyugalom vagy a kozerkolcs megsértésére.

* A gyermekek épségét veszélyeztetd targyak behozatalat, (gy(irQ, nyaklanc, kardra, puska, tér, bilincs, sziiré- vagé eszkozok,
gyogyszer, stb.) nem engedélyezziik!

» Az 6vodaban a gyermekeknek olyan kozmetikumok hasznalata nem engedélyezett, mely nem a gyermekek életkori
sajatossagaihoz illo és valo: koroimlakk, tetovalas, pdthaj és pothaj fonatok.
« Tilos a biztonsagot, egészséget veszélyeztett allatok, novények behozatala az 6voda egész teriiletére!

« Ertékes vagy kevésbé értékes targyak (pl. kerékpar, szanko, roller stb.) megdrzéséért, épségéért az dvoda feleldsséget nem
vallal! Ezek elhelyezése az udvari kerékpar taroldban torténhet. A gyermekek 6ltozojében, kis udvarban vald elhelyezésiik
tilos, mert zavarja a mindennapos tevékenységet.

* A gyermeki jogok tiszteletben tartasa, az érzelmi k6t6dés fontossaga érdekében a kedvenc alvo jatékok behozhatok, egyéb
jatékok behozatala azonban nem lehetséges.

* Gyobgyaszati segédeszkdzok kezelését és megdrzését az dvoda abban az esetben vallalja, ha arrél a értesitendé hozzatartozo
az érintett 6vodapedagogust irasban tijékoztatja, és az dvoda altal vezetett erre valé dokumentaciot kitolti.

* Az intézményt hasznal6 torvényes képviseld, és az intézményben barmilyen egyéb okbdl tartozkodo felndtt viselkedésével
nem sértheti meg a gyermekek érzelmi biztonsagat, nyugalmat és a hazirend szabdlyait!

*Baleset eléfordulasakor az dvodapedagdégusnak minden esetben tajékoztatni kell az értesitendd hozzatartozot.

~Ha a gyermek orvosi ellatasra szorul értesiteni kell az értesitendd hozzatartozot és jegyzdkonyvet kell kidllitani a baleset
koriilményeirdl.

*Ment6ét hivunk a kovetkezd esetekben: eszméletvesztés, nyilttorés, életveszélyes sériilés, erds vérzés, ha olyan
magatartaszavart észleliink, mely sordn a gyermek sajat maga, vagy maésok életét veszélyezteti. Ezzel egy id6ben a
értesitend6 hozzatartozot hivjuk telefonon.

5.5. Az oltozkodés szabalyai:

* Az 6voda napirendje szerint a gyermekek mindennap a szabadban, friss levegdn tartézkodnak az évszaktél és az id6jarastol
fliggden. Fontos, hogy a sziilok az egészség megovasa érdekében gyermekeiket az idojardsnak megfelelden o6ltoztessék, és
ennek figyelembe vételével hozzanak valtoruhat.

* Valtocip6 és valtoruha hasznélata kotelezo, errdl a sziildknek kell gondoskodni.

e Tartalék fehérnemii, valto fels6ruhazat elhelyezése sajat dvodai zsdkban torténik! A gyermek pizsamajat a gyermek
agynemiijében kell tartani, melynek cseréje hetente legyen. Agynemii csere kéthetente legyen.

« A tornazsékokat a csoportszobaban, ladaban dsszegy(ijtve kell tartani.

9
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« Abban az egységben, ahol a gyermekoltozo szekrényben két polc van a kovetkezé a rend: alsé polcon vannak a gyermek
benti, 6vodai ruhdi. Felsé polcon az udvari ruhézata. A ,hazamends” ruha a zsdkban van.

« Gyermekeik valtéruhait lassak el jol lathato sajat 6vodai jellel a konnyebb felismerhet6ség céljabol.

+ A gyermekek ruhdzata legyen egyszerii, kényelmes, a mozgast nem akadalyozd. A csoportszobaban tilos a papucs, a
mamusz hasznalata, az udvaron a , kopog6s cipd viselete” mivel ezek balesetveszélyesek, €s tartos viselésiik karositja a

labboltozat fejlodését!
* A gyermek alvasidében papucs nélkiil nem hasznélhatja a mosdot!

* A gyermekek az udvarra csak ugy mehetnek ki, hogy ruhazatuk rendezett, biztositva ez altal is a balesetek megelézesét
(sapka madzag, zsin6rok).

+ A gyermekek az iinnepélyekre a legkedvesebb, legszebb ruhdjukat vehetik fel, amelyek soran a sziiloktdl is kérjik az
alkalomhoz ill6 6ltozetet.

« Az bltoz6szekrényekben, cipds szekrényben csak annyi ruha tarolhatd, mely praktikusan nélkiilozhetetlen az 6vodéban vald
benntartdzkodas alatt! A felesleges, nem a mindenkori id8jarasnak megfelel6 ruhadarabok tarolasara nincs lehetéségiink.

2

6. AZ OVODA NAPIRENDJE
06%°—07%: Gyiilekezés az ligyeletes csoportban. Jaték, szabadon valasztott
tevékenység.
07%—08%: A gyermekek fogadasa, jaték a sajat csoportban.
07% - 0833 Folyamatos reggelizés, gondozasi feladatok ellatésa.
0835 —10%: Jatékba integralt tanulas egyéni vagy mikro csoportos szervezésben. Keretei:

« Kotott- és kotetlen foglalkozasok, kezdeményezések,

* Hagyomanyo6rzés, jeles napok,

* Népi kismesterségek, abrazolo tevékenységek,

* A kiilsé vilag tevékeny megismerése,

« Eneklési-zenei készségek fejlesztése, tanc,

« Részképességek fejlesztése egyéni formaban,

* Mese, vers, dramatikus tevékenység,

» Mozgas, mindennapos testnevelés,

* Z6ldség- gyiimolcs fogyasztésa,

« Sériilés specifikus fejlesztés gyogypedagogus segitségével.

1030 — 113 Oltozkodés, udvari jaték, séta vagy kirandulas. Kozvetlen kornyezetben torténd
sokoldalu tapasztalatszerzés. (Naposi munka.)

1135 - 12%: Kisebb, SNI gyermekek bejovetele a délelsttss dvodapedagogussal, gondozas,
testapolasi feladatok ellatasa.

1145 - 120: A nagyobb gyermekek bejovetele a délutdnos ovodapedagogussal az udvarrél, gondozas,
testapolasi feladatok ellatasa. Késziilddés az ebédhez.

1200123 Ebéd.

1235 13%: Késziilddés a délutani pihenéshez, testapolasi teenddk ellatasa.

1390 1430; Halk zene, mese, délutani pihenés.

1430 14%: Ebreszté, egyéni sajatossagok figyelembe vételével.

14% - 15%; Gondozas, testapolasi feladatok ellatasa, folyamatos uzsonna.

1530 17%: Jaték az udvaron, vagy a csoportban. Szabadon vélasztott tevékenység.

1790 18%: Jaték, szabadon vélasztott tevékenység az iigyeletes 6vodapedagdgus csoportjaban,

vagy az udvaron.

6.1. Az 6vodai és egyéb foglalkozasok rendje:
« A SNI gyermekek habilitacids és rehabilitacios fejlesztését szolgalé foglakozasok rendje a csoportnaplokban keriilnek
rogzitésre, illetve a gyogypedagogusok drarendjei tartalmazzak.

« A értesitendd hozzatartozé koteles biztositani azt, hogy gyermeke az 6vodai foglalkozasokon részt vegyen.

« A nem kdtelezd foglalkozasok formai lehetnek rendszeres elfoglaltsagok pl.: uszasoktatds, labdas jatékok, sakk-foglalkozas,
nyelv foglalkozés a nem rendszeres elfoglaltsagok pl.: 6vodai rendezvények, iinnepségek, mizeum, szinhdz, mozi latogatas

« A rendszeres elfoglaltsagot jelenté nem kotelezd foglalkozason valo részvétel adott nevelési évben kotelezd, ha arra a
értesitendd hozzatartozé a gyermek nevében jelentkezett. A foglakozason valo részvételrdl kijelentkezni csak a kovetkezd
évi igényfelméréskor lehet.
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 Egyes foglalkozasok — azok jellegétdl fuiggéen — téritési dijasak is lehetnek. Ennek feltételeit, a fizetend6 dijakrol vald
tajékoztatast a jelentkezések el6tt meg kell adni.

« Egyes, nem rendszeres elfoglaltsagot jelentd programok (pl.: szinhdz, mozi, mizeum stb. latogatas) igénybe vételéért
részvételi dijat kell fizetni.

* A programokra valo jelentkezéskor a dijakra vonatkozé tajékoztatast a gyermek sziildje szamara meg kell adni.

* A részvételi dijas foglalkozason, programon valo részvétel a gyermek szamara nem lehet kotelez6 ugy, hogy annak téritési
dija befizetésére is kotelezve legyen.

7. A GYERMEKRE VONATKOZO VEDO-OVO ELOIRASOK, SZABALYOK

A gyermekek egészsége és testi épségének védelme érdekében minden dvodai dolgozoé kotelessége a foglalkozéasokkal egyiitt
jaré veszélyforrasokra, a tilos és az elvarhaté magatartasformakra a figyelmet felhivni. Az ismertetés a gyermekek
életkoranak megfeleld szinten torténik. Az ismertetés tényét, tartalmat, idopontjit az adott csoport csoportnapldjaban
dokumentaljuk.

* A sziil6k a csoportszobéba €s a gyermekek mosddhelyiségébe nem Iéphetnek be, a mosdd- helyiségeket csak az évodaba
jaré gyermekek hasznalhatjak.

* Az 6voda kozosségének érdekében az dvodaba csak egészséges gyermeket szabad beadni!

* Labadozd, illetve gyogyszeres kezelést igénylé gyermek az dvodat teljes gyogyulasdig nem latogathatja!

« Amennyiben a gyermek az intézményben betegszik meg, vagy baleset éri, haladéktalanul el kell latni, mikozben a csoport
feliigyeletét meg kell szervezni.

* Az esetlegesen bekovetkezd baleset esetén az dvodapedagogus teenddinek sorrendisége: - elsdsegélynyujtas, sériilt ellatasa,
- orvos, mentd értesitése, hivasa, - értesitendd hozzatartozé haladéktalan értesitése, - a 8 napon tul gyégyulo baleseti
jegyz6konyvet 2 példanyban kell elkésziteni a KIR rendszerébe. Nyomtatas utan ala kell irni, egyik példany a sziil6€, masik
az ovoda dokumentuma, és értesiieni kell a Fenntartot.

» A gyermekek betegség utan csak orvosi igazolassal johetnek 6vodaba. A tovabbi megbetegedés elkeriilése érdekében az
ovoda dolgozoinak fokozott figyelmet kell forditani a fert6tlenitésre, tisztasdgra. A betegségre utald tiinetekkel kiadott
gyermekek (héemelkedés, 14z, hasmenés, hanyas, kiiités stb.) csak orvosi igazolassal johetnek tjra dvodaba.

A gyermek betegség miatti hianyzasa esetén kérjiik a tdvolmaradas okat jelezni, kiilonos tekintettel a fert6z6 betegségekre
vonatkozdan.

« Amennyiben a gyermek az intézményben betegszik meg, a sziilének az értesitéstdl szamitott legrovidebb idén beliil
gyermekét haza kell vinni! Telefonszan, elérhet6ség valos legyen, ha valtozik, jelezzék. azonnal.

« Az 6vodapedagogusoknak tilos barmilyen gyogyszert beadni a gyermeknek, kivétel ez aldl a tartos betegségek: pl.:
epilepszia, veszélyes allergia, lazgores stb., melyr6l szakorvos altal kiallitott igazolast kériink. A fent emlitett gydgyszerek
6vodaban torténd beadasara az igazgatd engedélye sziikséges.

Az 6vodanak kotelessége megteremteni az egészséges tiszta kornyezetet, melynek megdvasa mindenki szdmaéra kotelezo. A
értesitendd hozzatartozo a gyermeke szdmara nem tarthat ételt, italt az 6ltoz6szekrényében, az dvodai zsakjaban.

* Az 6voda egész teriiletén, és 10 méteres korzetében Tilos a dohanyzas!

7.1. Az 6voda helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az 6vodahoz tartozé teriiletek
hasznalatanak rendje:

Az 6voda biztositja a gyermeknek azt a jogat, hogy az dvodaban rendelkezésre allo eszkozoket, 6vodai létesitményeket az
ovoda nyitva tartasi idejében, az 6voda napirendjének megfelelen igénybe vegye.

* A gyermek az 6voda helyiségeit, berendezési targyait, eszkdzeit csak feliigyelet mellett hasznalhatja.

« Az 6vodaban biztositva van a gyermek folyamatos felligyelete.
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7.2. A rendszeres egészségiigyi feliigyelet, az ellatas formai, rendje:
« Ovodéankban a jdrvinyiigyi bejelentési kitelezettségiink miatt fel kell tintetni, be kell irni a gyermek hidnyzasanak okat is
(lazas, influenza, stb.).

« Ovodaba csak a kotelezd védooltasok meglétével veheté fel gyermek (statuszigazolasok).

* A gyermekek egészségiigyi ellatasat az orvos és a véddnd az intézmény igazgatdjaval egyeztetett rend szerint végzi.

7.3. Gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara vonatkozo el6irasok:

* A beteg gyermek nem latogathatja az 6vodat. Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi
gyermekt6l vald elkiilonitésérol, és a lehetd legrovidebb idon belill értesiti a gyermek sziileit. Azt, hogy ismét egészséges €s
latogathatja a nevelési intézményt, részt vehet a foglalkozésokon, orvosnak kell igazolnia. Az igazoldsnak tartalmaznia kell a
betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos id6tartamat is.

* Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasr6l tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni,
ha: - a gyermek torvényes képviseléjének irasbeli kérelmére oly mdédon, hogy az 6vodai csoportszobdk ajtajan elhelyezetett
,Ovodai hianyzasok igazolasa” nyomtatvanyon eldzetesen, legaldbb 2 nappal kordbban mér bejelentette, - a gyermek beteg
volt, és azt a Hazirendben meghatarozottak szerint igazolja, - jarvanyhelyzetben, vagy egy hétnél hosszabb hidnyzas (pl:
utazas) esetén a gyermek torvényes képviseldjének irasbeli kérelmére, oly médon, hogy ,, Tavolmaradas engedélyének
kérelme” nyomtatvanyon kéri az igazgatotol, hogy engedélyezze a gyermek tdvolmaradasat. Tavolmaradas idejének szama az
igazgatd mérlegelési jogkore. - a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni.

* Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

* Ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 5 nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda igazgatdja — a gyermekvédelmi
és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a gydmhatdsag szervezetérdl és illetékességérdl szold 331/2006.
(XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal §sszhangban — értesiti a gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot.

» Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a 10 nevelési napot, az 6voda igazgatéja mulasztasrol
tajékoztatja a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot, gyermekjoléti szolgalatot, a
szabalysértési hatosagot, jarasi hivatalt.

* Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a 20 nevelési napot, az 6voda igazgatoja haladéktalanul
értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatésagot. 20/2012. BM rendelet 51.& (4)

* A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrél szo16 2012. évi II. torvény 247.
§ ¢) pontja szerinti szabalysértési tényallas megvalosulasahoz sziikséges mulasztas mértéke az adott nevelési évben dsszesen:
az Ovodai nevelésben részt vevo gyermek esetén 11 nap. Nkt. 8. & (2) bekezdése alapjan.

8. A TERITESI DiJ MEGALLAPITASANAK SZABALYAI

8.1. A kedvezményes étkezés igénybevétele:

* A gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij 100%-at normativ kedvezményként kell biztositani (a tovabbiakban:
ingyenes étkezés) dvodai nevelésben részesiilé gyermek utdn, ha: - rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil, -
tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban €l, amelyben tartésan beteg vagy

fogyatékos gyermeket nevelnek, - olyan csaladban él, amelyben 3 vagy tobb gyermeket nevelnek, - olyan csaladban él,
amelyben az értesitend6 hozzatartozo nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi jovedelem sszege nem haladja meg a
kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval, munkavallaldi, egészségbiztositasi s nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130 %-at, vagy nevelésbe vették.

8.2. A befizetések rendje:

* Az étkezési téritési dijat annak a értesitendd hozzatartozonak kell kifizetni, akinek nincsen kedvezményre valo jogosultsaga
(Rendszeres gyermekvédelmi tdmogatds, nagycsalddos kedvezmény, tartésan beteg igazolas, jovedelem alapjan
ingyenességre jogosult).

,,,,,,

* A befizetés idopontja a mindenkori kifrasnak megfeleloen tortemk 2022 szeptember 1-t8] 4j menzakartya rendszer segiti
az intézményi étkeztetést. A rendszer elérhet6sége: hiips.. rakosmente.c-meny

* Be nem jelentett hianyzas esetén a értesitendd hozzatartozd visszatéritésre nem tarthat igényt!
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* A lerendelés csak a mar befizetett napokra torténhet.

» Kedvezmény, illetve ingyenesség megallapitisa esetén is jelezni kell a gyermek hidnyzasat az e-menza feliiletén.

A lerendelt téritési dij nem fizethetd vissza készpénzben, viszont a legkizelebbi befizetésnél beszdmithato. (Annyival kevesebb
napot kell befizetni, ahdny érvényes lerendelt nap beirdsa tortént a befizetés napjdig.)

* A gyermek hianyzasanak okat, idétartamat kérjiik bejelenteni a csoportos 6vodapedagogusnak a hidnyzas igazolasa miatt!

8.3. Zoldség—gyiimdlcs behozataldnak rendje:

Az egészséges életmddra nevelés értelmében az értesitendd hozzatartozo a gyermekek részére gylimolcsot, zoldséget
hozhatnak be az aldbbiak szerint: ,,Amennyiben a gyiimolcsét otthon termelték, ugy az értesitendd hozzatartoz6 koteles
nyilatkozni arrdl, hogy a koételez6en el6irt élelmezés-egészségiigyivarakozast betartotta.” [75/2005 (11. 17.) sz. KT. hatdrozat]

9. PANASZKEZELES ES A SZULOK, GYERMEKEK VELEMENYNYILVANITASANAK,
TAJEKOZTATASANAK RENDJE

* A gyermekeket ért sérelem, vagy kar esetén a sziilok irdsban vagy szoban panaszt tehetnek gyermekiik
ovodapedagdgusanak, vagy az intézmény igazgatojanak. Az irasban benyujtott panaszt kivizsgaljuk €s a panaszra tizenot
napos hatariddn beliil irasban valaszolunk. A fokozatok betartdsa mindenkor kotelezd.

* Szobeli panaszra lehet6ség szerint azonnal, szoban reagélunk, megfeleld segitséget és megoldast nyujtva a sziiloknek.

* A pedagdgusok és az igazgato és helyettes feladata, hogy biztositsék a sziilok véleménynyilvanitasi szabadsagat.

* A véleménynyilvéanitasnak formai lehetnek: személyes megbeszélés, forumon, sziildi értekezleten valo felszolalds, irasos
megkeresés.

 Véleménynyilvanitas gyakorlasa kozben az értesitendd hozzatartozé nem sértheti meg az 6voda alkalmazottait, a tobbi
gyermeket, a gyermekek sziileit, sziileinek személyiségi jogait, emberi méltdsagat.

« A gyermek, s igy az értesitendé hozzatartozd joga, hogy hozzdjusson a gyermek jogai gyakorlasdhoz sziikséges
informaciokhoz, tdjékoztassak a jogai gyakorldsdhoz sziikséges eljarasokrdl, a személyét, illetve a fejlodését érintd
kérdésekrol.

* Az értesitend6 hozzatartozo joga, hogy kérdést intézzen az 6voda igazgatdjahoz és igazgatohelyetteséhez, pedagogusaihoz,
s arra legkés6bb a megkeresést6l szamitott tizendt napon beliil érdemi valaszt kapjon.

* A pedagdgusok és az igazgaté feladata, hogy gondoskodjanak arr6l, hogy a gyermekek sziilei ismerjék meg a
tajékoztatasukra vonatkozo rendet, a tdjékoztatas formait, melyek lehetnek: széban, és irasban. A tdjékoztatas a tartalmanak,
jellegének megfelelden torténhet kozosen, illetve egyénileg.

+ A gyermekkel kapcsolatban tdjékoztatast adhat: - az igazgatd, - a nevelOtestiilet, - az
ovodapedagdgus, - az oktatd-nevel® munkat végzo tovabbi pedagogus, gydgypedagdgus.

* A tdjékoztatds rendje a kovetkezd: az 6voda nyilvanos dokumentumai az SzMSz, a Hazirend, a Pedagogiai Program, mely
mindenki szdmara elérhet6 az 6voda gazdasagi irodajaban.

Az 6voda koteles a fentebb felsorolt dokumentumokrol szébeli tajékoztatast is adni a dokumentumok elfogadasa, valamint
modositasa esetén.

Az 6voda zarva tartdsara vonatkozo tajékoztatis megtorténik a sziil6i értekezleteken, valamint a tajékoztatas dvoda
Falitijsagra torténo kifuiggesztésével.

Az intézményben kizardlag olyan reklamanyag, kiiras helyezhet6 el igazgatoi engedéllyel (alairasaval és lebélyegezve),
amely a gyermekek, illetve a csaladok érdekeit pozitiv mdédon szolgélja, illetve az dvoda profiljaval, tevékenységével,
miikodésével kapcsolatos. Elhelyezését az dvoda altal kijelolt felelos végzi.

10. A GYERMEKEK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI

« Jutalom kiilonb6z6 szempontok figyelembevételével adhatd, magatartas, kiemelkedd teljesitmény esetén. A magatartassal
kapcsolatban jutalmazhaté a kovetends, helyes, példamutatd kozosségi magatartds. A teljesitménnyel kapcsolatban
jutalmazhaté a kiemelkedd sporteredmény, illetve tevékenység, példamutatd, kiemelkedd, kulturdlis élet teriiletén elért jo
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eredmény, illetve tevékenység. A jutalmazas torténhet egyénileg, gyermekenként, illetve csoportosan, adott kozOsség
szamara.

* A gyermekek jutalmazasa torténhet szobeli vagy akar irasbeli dicséret formajaban, tevékenységbeli formaban. A szdbeli
dicséret (buzditas, egyéni elismerés, dicséret) valamely gyermeki kozosség el6tt, nyilvanosan torténik. frasbeli dicséret:
oklevél atadassal torténik. A szobeli és irasbeli dicséret tinnepélyes keretek kozott is adhatd, ha arrdl a jutalmazé Ggy dont.
Az irasbeli dicséret mell¢ jutalom is adhato.

* A jutalmazéas formai: egyén esetében targyjutalom, kozdsség esetében is targyjutalom, illetve jutalomkirandulés, egyéb
kulturalis, sport stb. tevékenységhez kapcsolodo anyagi kedvezmény (pl. belépdjegy juttatds stb.). Tevékenységbeli
jutalmazas a kiilonboz6 megbizatasok elvégzése, mely vonzd a gyermek szaméra.

« Sajatos Nevelési Igényli gyermeknél specialis jutalmazasi médokat alkalmazunk

11. A GYERMEKEK FEGYELMEZESENEK ELVEI ES FORMAI

+ Ha a gyermek viselkedése indokolja, sajat és tarsai nyugalma, testi fejlodése, épsége és biztonsaga érdekében
sziikség lehet a fegyelmezésre, mely a kivanatos magatartasformakra, az intézményben elfogadott értékrendnek
megfeleld viselkedési normékra, megnyilvanuldsokra valo ravezetés.

+ Alkalmazasat kizarolag pedagogiai megfontolasok vezérlik. Az 6vodapedagdgusnak, és a gyermek nevelésében részt
vevd segitonek (gyodgypedagogiai asszisztensek, neveld munkat segitk), a fegyelmezo intézkedések megtétele soran,
kivétel nélkiil minden esetben szem elbtt kell tartania a gyermekek egészséges testi, lelki fejlodését.

« Az intézkedések meghozatalanal alapvetd pedagégiai szempontként a kovetkezetesség, a fokozatossag és a szereteten
alapulG neveld szandék érvényesill. Az intézkedés mindig a cselekedeire ¢s neri a gyermiek elitélésére iranyul. Az
agressziv megnyilvanuldsok elsédleges kezelése, azonnali megakadalyozasa, annak a feln6ttnek a feladata, aki ezt
észleli. (azonnali életveszélyes helyzet elharitdasa)

+ A fegyelmezés formai: megbeszélés és szobeli figyelmeztetés a helyes viselkedésre, jovatétel, javitas. Ha sziikséges,
a gyermek kivonasa rovid iddre a helyzetbol. Ezt mindig koveti a megbeszélés, értelmezeés.

12. A GYERMEK ALTAL ELOALLITOTT TERME;(, DOLOG, ALKOTAS VAGYONI JOGARA VONATKOZO
DIJAZAS SZABALYAI

Ilyen jellegli vagyonatruhazas az intézmény vonatkozasaban nem fordul eld.

13. AZ OVODA ES A CSALAD EGYUTTMUKODESE

Az 6voda és csalad egyiittmiikodésének formai: csaladlatogatasok, egyéni beszélgetések, fogadoorak, sziiloi értekezletek, a
gyermek dokumentalt munkainak értékelése, nyilt napok, sziil6i forum szervezése, 6vodai rendezvények nyitottsaga, Sziil6i
Ko6zosség megbeszélései.

Az 6vodaskort gyermekeket folyamatosan, az 6vodaba keriilésiik eldtt az 6voda- pedagdgusok otthonukban meglatogatjék,
ezzel is el6segitve az dvodai beilleszkedésiik zokkendmentességét.

A sajatos nevelési igényli gyermekeket fejlesztd habilitacios és rehabilitacios terapia kezdete a gyermekek fejlettségétol és
nem az életkoruktdl fiigg. A fejlesztés heti rendszerességgel egyéni vagy csoportos, de egyénileg dsszedllitott fejlesztési terv
alapjan torténik. Akadélyoztatds esetén a sziilék a lehetd legkorabban kotelesek lemondani a foglalkozast. A foglalkozast
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tartd szakember akadalyoztatisa esetén a foglalkozas idopontja eldtt legaldbb 24 oraval korabban koteles a foglalkozast
lemondani, az 6vodat értesiteni.

14. ZARO RENDELKEZESEK

A Hazirend médositasanak lehetséges okai:
* Jogszabalyi valtozasok; ,
* Nevel6testiilet kezdeményezése a k6zosség mindsitett tobbsége altal tamogatva;

* Fenntart6i kezdeményezés;

* A sziil6i szervezet kezdeményezése, ha azzal a tobbségi sziil6i képviselet legalabb 50%+ 1 f6 egyetértett;

* Az igazgat6 kezdeményezése.

A Hézirendet az dvoda sziiloi szervezet véleményének kikérésével az 6voda igazgatdja késziti el, majd a nevel6testiilet
elfogadasaval vélik érvényessé.

Budapest, 2024. 09. 01.

LEGITIMACIOS ELJARAS

A Hazirendben foglaltakat a Rakosmenti Mékvirag Ovoda neveldtestiilete a 9/135/2024. sz&dm( hatarozatéval egyhangiian
elfogadta.
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Budapest, 2024. szeptember. 01.

Nevelotestiilet nevében:

J /wjuj LOe Tt W.la/) ;/z,-;'
Lisztné Imre Ildiko

Igazgato helyettes

A Sziildi Szervezete a Hazirendet egyhanguan elfogadta.

N
Budapest, 2024.szeptember. 01. A<z e e L,\Ya'\/(: S

Sziil6i Szervezetének elnoke

A Rakosmenti Makvirag Ovoda 2024-ben médositott Hazirendjének az elfogadisa a
Sziiloi Szervezet részérol
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Alulirott Mezei Gabriella, mint a Sziiléi Szervezet elnoke tdjékoztatom, hogy a Rakosmenti
Makvirag 6voda Hazirendjét a Sziil6i Szervezet tagjaival elolvastuk, az abban foglaltakat elfogadjuk.

Budapest, 2024. 09. 11.

ez C}g»/éx )

Sziil6i Szervezet elndke



